
ขั้นตอนการขออนุมัติทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษาในต่างประเทศ  
จากเงินกองทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เร่ือง การส่งเสริมการฝึกประสบการณวิ์ชาชีพของนักศึกษา 
ในต่างประเทศ พ.ศ. 2566 (วันที่ 26 กันยายน 2556) 

  

 



ขั้นตอนการขออนุมัติทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษาในต่างประเทศ จากเงินกองทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี
ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เร่ือง การส่งเสริมการฝึกประสบการณวิ์ชาชีพของนักศึกษาในต่างประเทศ พ.ศ. 2566 (วันที่ 26 กันยายน 2556) 

ลำดับ รายละเอียดงาน ผู้รับเกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง ช่วงเวลา 
1 คณะวางแผนการดำเนินงานฝึกประสบการณ์วิชาชีพในต่างประเทศ 

ประจำภาคการศึกษา 
คณะวางแผนการไปปปฏิบัติงานในต่างประเทศของนักศึกษาล่วงหน้า
ก่อนถึงภาคการศึกษาที่จะไปปฏิบัติงานในต่างประเทศ เช่น พิจารณา
คัดเลือกสถานประกอบการต่างประเทศ ประสานงาน ช่วงเวลา 
ตำแหน่งงาน ลักษณะงาน ค่าใช้จ่าย สวัสดิการณ์ และประชาสัมพันธ์
นักศึกษาที่สนใจ คัดเลือกนักศึกษา เป็นต้น 

คณะ, นักศึกษา แผนการดำเนนิงานของคณะ ภาคการศึกษา
ก่อนไป

ปฏิบัติงาน 

2 คณะคัดเล ือกน ักศ ึกษาเพ ื ่อร ับท ุน จากเง ินส ่งเสร ิมการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพของคณะ 
คณะที่นักศึกษาสังกัด ดำเนินการคัดเลือกและให้ทุนส่งเสริมการฝึก
ประสบการณ์ว ิชาช ีพในต ่างประเทศ จากเง ินส ่ง เสร ิมการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพของคณะ ซึ่งพิจารณาคุณสมบัติของนักศึกษาตาม
ประกาศของคณะ 

คณะ, นักศึกษา 1) ใบแสดงผลคะแนนเฉลี่ยสะสม  
2) ผลคะแนนการทดสอบความสามารถทางด้านภาษา  
3) เอกสารคุณสมบัติของนักศึกษาตามที่คณะกำหนด 
4) แบบตอบรับจากสถานประกอบการ หรือ เอกสารแจ้งการรับ
นักศึกษาเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ พร้อมระบุตำแหน่งหรือ
ลักษณะงานที่ให้นักศึกษาปฏิบัติ 

1 ภาค
การศึกษาก่อน
ไปปฏบิัติงาน 

3 คณะส่งโครงการเสนอขอรับทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ
ของนักศึกษาในต่างประเทศ จากเง ินกองทุนส่งเสริมการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ มทร.ธัญบุรี 

3.1 คณะจัดส่งโครงการขออนุมัติงบประมาณทุนส่งเสริมการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพในต่างประเทศของนักศึกษา จำนวน 20,000 
บาท จากเงินกองทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มทร.ธัญบุรี 
ถึงคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณา โดยเรียนอธิการบดี 
(ประธานคณะกรรมการ) ผ่านรองอธิการบดีด้านวิชาการและวิจัย และ
ผู้อำนวยการสำนักสหกิจศึกษา  
      ทั้งนี้ ต้องเป็นนักศึกษาที่ได้รับอนุมัติงบประมาณจากเงินส่งเสริม
การฝึกประสบการณ์วิชาชีพของคณะ โดยมีคุณสมบัติและเงื ่อนไข
เป็นไปตามประกาศ มทร.ธัญบุร ีเร่ือง การส่งเสริมการฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ ของนักศึกษาในต่างประเทศ พ.ศ. 2566 วันที่ 26 กันยายน 
2556  

ผู้รับผิดชอบของ
คณะ/ 

งานสหกิจศึกษา
ประจำคณะ, 

สำนักสหกิจศึกษา 

1) บันทึกข้อความขอเสนออนุมัติทุน 
2) โครงการส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา           
ในต่างประเทศ 
3) เอกสารผลการคัดเลือกนักศึกษาที่รับทุนจากคณะ  
4) แบบเสนอเร่ืองเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
5) เอกสารของนักศึกษา ดังนี้ 

5.1) ผลการเรียนแสดงคะแนนเฉลี่ยสะสมภาคการศึกษาล่าสุด 
5.2) ผลคะแนนทดสอบความสามารถทางด้านภาษา  
5.3) สก 03 ใบสมัครงาน ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  
5.4) แบบฟอร์มยินยอมจากผู ้ปกครอง ให้นักศึกษาไปฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพในต่างประเทศ  
5.5) แบบตอบรับจากสถานประกอบการพร้อมระบุตำแหน่ง
หรือลักษณะงานที่ให้นักศึกษาปฏิบัติ 
5.6) เอกสารอ่ืน ๆ ถ้ามี 

1 ภาค
การศึกษาก่อน
ไปปฏบิัติงาน 



ลำดับ รายละเอียดงาน ผู้รับเกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง ช่วงเวลา 
4 คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์

วิชาชีพในต่างประเทศ มทร.ธัญบุรี จัดสอบสัมภาษณ์นักศึกษา ก่อน
เสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
4.1 หลังจากที่สำนักสหกิจศึกษาได้รับเร่ืองตามข้อ 3 แล้ว จึงจัดให้มี
การสอบสัมภาษณ์นักศึกษา โดยคณะกรรมการสอบสัมภาษณฯ์  
4.2 คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ฯ พิจารณาความเหมาะสมของ
นักศึกษาก่อนเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ 
3.3 คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์เสนอรายชื่อที่ผ่านการพิจารณาต่อ
คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

นักศึกษาที่ขอรับทุน, 
คณะกรรมการสอบ

สัมภาษณ์ฯ , 
อาจารย์ผู้ดูแล

นักศึกษา 

เอกสารตามข้างต้นในข้อ 3 ภาคการศึกษา
ก่อนไป

ปฏิบัติงาน 

5 คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 
สำนักสหกิจศึกษา นำเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุน
ส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มทร.ธัญบุรี โดยผู ้เกี ่ยวข้อง             
จากคณะเข้าร่วมการประชุมเพื่อให้ข้อมูล 
 

ผู้รับผิดชอบของ
คณะ/ 

, คณะกรรมการ
บริหารกองทุนฯ 

เอกสารตามข้างต้นในข้อ 3 1 ภาคการศึกษา
ก่อนไป

ปฏิบัติงาน 

6. คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ / สำนักสหกิจศึกษาแจ้งผลการ
พิจารณาไปยังคณะ โดยฝ่ายเลขานุการฯ คณะกรรมการบริหาร
กองทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพส่งหนังสือแจ้งมติที่ประชุม
ไปยังคณะ 
 

คณะ, สำนักสหกิจ
ศึกษา 

มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ มทร.ธัญบรุี 

หลังจากการ
ประชุม

พิจารณาแล้ว 

7. คณะขออนุมัติค่าใช้จ่ายและดำเนินการตามที่ได้รับการพิจารณา  
     เม ื ่อคณะได้ร ับมติแล้วให้เสนอเรื ่องขออนุมัติ ค ่าใช้จ ่ายและ
ดำเนินการตามที่ได้รับอนุมัติงบประมาณในที่ประชุม โดยเรียนถึง 
อธิการบดี ผ่านรองอธิการบดีด้านวิชาการและวิจัย และผู้อำนวยการ
สำนักสหกิจศึกษาก่อนนักศึกษาเดินทางอย่างน้อย 1 เดือน 
 
 
 
 

งานสหกิจศึกษา
ประจำคณะ, 

สำนักสหกิจศึกษา 

1. บันทึกข้อความขออนุมัติค่าใช้จ่ายและดำเนินการ 
2. มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ   
3. เอกสารโครงการตามข้อ 3 

ก่อนนักศึกษา
เดินทางอย่าง
น้อย 1 เดือน 



ลำดับ รายละเอียดงาน ผู้รับเกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง ช่วงเวลา 
8. คณะทำเรื่องขอเบิกจ่าย 

เมื่อได้รับอนุมัติแล้วคณะทำเรื่องขอเบิกเงิน / ขอยืมเงินตามที่ได้รับ
อนุมัติโดยแนบเอกสารที่เก่ียวข้องตามที่กองคลังกำหนด 

คณะ, 
ผู้รับผิดชอบของ
คณะ/งานสหกิจ

ศึกษาประจำคณะ 

1. หนังสือที่ได้รับอนุมัติงบประมาณ  
2. ใบสำคัญรับเงินของนักศึกษา 
3. เอกสารหลักฐานเพิ่มเติมภายหลังจากนักศึกษาไปปฏิบัติงาน
เสร็จสิ้น อย่างใดอย่างหนึ่งดังนี้ 

1) หลักฐานการเดินทางไปต่างประเทศของนักศึกษา เช่น ตั๋ว
เครื่องบิน ขาไป หรือขากลับ หรือทั้งขาไปและขากลับ หรือ 

2) หลักฐานการนิเทศงานนักศึกษาระหว่างฝึกประสบการณ์
วิชาชีพในต่างประเทศ เช่น ภาพการนิเทศงานนักศึกษาใน
ต่างประเทศ หรือภาพการนิเทศงานแบบออนไลน์ และหรือ แบบ
ประเมินผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของนักศึกษา 

ก่อนนักศึกษา
เดินทาง หรือ 
เมื่อนักศึกษา

เดินทางกลบัถึง
มหาวิทยาลยั 

9. นำเสนอผลการปฏิบัติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน 
เมื่อนักศึกษาปฏิบัติงานเสร็จสิ้น และเดินทางกลับถึงมหาวิทยาลัยให้
นักศึกษานำเสนอผลการปฏิบัติงาน ต่อคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  

นักศึกษา, 
คณะกรรมการ
บริหารกองทุนฯ 

แบบประเมนิจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ หลังนักศึกษา
เสร็จสิ้นการ
ปฏิบัติงาน 

10. จัดทำรายงานและสรุปผล 
จัดทำรายงานสรุปการเบิกจ่ายประจำภาคการศึกษา และสรุปผลการ
ปฏิบัติงานของนักศึกษาส่งสำนักสหกิจศึกษา 
 

คณะ,  
สำนักสหกิจศึกษา 

เอกสารรายงานการดำเนินงานจากคณะ หลังนักศึกษา
เสร็จสิ้นการ
ปฏิบัติงาน 

 
จัดทำโดย ฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มทร.ธัญบุรี วันที่ 28 ธันวาคม 2566 
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