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ระบบสำรสนเทศกำรฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ
https://oreg3.rmutt.ac.th/registrar
โดย ส ำนักสหกิจศึกษำ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลธัญบุรี

Scan เพ่ือดำวน์โหลดเอกสำรฉบับนี้
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ข้ันตอนการยื่นเอกสาร ผ่านระบบ online 

1. สก 01 แบบพิจำรณำคุณสมบัติฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ
- ฝึกงำน ภำคกำรศึกษำ 3/2567 (ภำคเรียนฤดูร้อน) 25 พฤศจิกำยน - 20 ธันวำคม 2567
- สหกิจศึกษำ ภำคกำรศึกษำ 1/2568 23 ธันวำคม 2567 - 24 มกรำคม 2568

ส ำนักสหกิจศึกษำ มทร.ธัญบุรี 02-549-3620-2

เข้ำระบบ

อำจำรย์อนุมัติ
สถำน

ประกอบกำร

1. นักศึกษำยื่น สก 01

2. นักศึกษำยื่น สก 03

5. ติดตำมผลตอบรับ
จำกสถำนประกอบกำร

3. นักศึกษำเลือก
สถำนประกอบกำร

4. รับหนังสือ
ขอควำมอนุเครำะห์ฯ 

อำจำรย์
อนุมัติ

คุณสมบัติ 

6. นักศึกษำรับหนังสือส่งตัว
สถำนประกอบกำรตอบรับ
จนท.คณะปรับสถำนะในระบบ

2. กรอก สก 03 ใบสมัครงำน และกดยื่น สก 03  ใบสมัครงำน

3. - หำกต้องกำรเลือกสถำนประกอบกำรที่มีอยู่ในระบบแล้วจะสำมำรถกดเลือกได้ทันที 
โดยก่อนเลือกให้ตรวจสอบให้แน่ใจก่อนว่ำเป็นสถำนประกอบกำรที่ต้องกำรไปหรือไม่ 

- หำกยังไม่มีสถำนประกอบกำรในระบบให้ติดต่อขอเพ่ิมสถำนประกอบกำรได้ที่
งำนสหกิจศึกษำประจ ำคณะ หรือแจ้งผ่ำนอำจำรย์ประสำนงำนสหกิจศึกษำประจ ำสำขำ

4. นักศึกษำติดต่องำนสหกิจศึกษำประจ ำคณะ เพ่ือรับเอกสำรขอควำมอนุเครำะห์รับนักศึกษำ
ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ เพ่ือน ำส่งให้สถำนประกอบกำร / คณะจัดส่งให้กับนักศึกษำ

6. ตำมที่คณะก ำหนด/วันปฐมนิเทศฝกึประสบกำรณ์วิชำชีพ
หรือวันที่สถำนประกอบกำรก ำหนด

5. ส่งแบบตอบรับให้เจ้ำหน้ำที่งำนสหกิจศึกษำของคณะ
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1. ช่องทางระบบฝึกประสบการณ์วิชาชีพ Online 

เข้ำผ่ำนลิงค์ตรง โดยสำมำรถ Scan QR Code
https://oreg3.rmutt.ac.th/registrar 

หรือ website มหำวิทยำลัย เมนู > นักศึกษำ
เลือกระบบทะเบียนนักศึกษำ
https://www.rmutt.ac.th

หรือ website ส ำนักสหกิจศึกษำ เมนู > นักศึกษำ
เลือกระบบสำรสนเทศกำรฝึกประสบกำรณ์วิชำชพี
www.coop.rmutt.ac.th
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2. login เข้าสู่ระบบฝึกประสบการณ์วิชาชีพ Online 

2.1 ปอ้นรหัสประจ าตัวและรหัสผ่าน ซึ่งเปน็รหัสเดียวกันกับระบบบริกำรกำรศึกษำท่ีนักศึกษำเข้ำระบบเพ่ือลงทะเบียนเรียน

2.1 กรอกรหัสประจ ำตัวนักศึกษำ

2.2 กรอก รหัสผ่ำน ใช้รหัสเดียวกับระบบลงทะเบียน

2.3. คลิก เข้ำสู่ระบบ

2.2 เมื่อเข้าระบบได้แล้วจะพบเมนู ให้คลิกที่ ระบบฝกึประสบการณ์วิชาชีพ
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3. ยื่น สก 01 พิจารณาคุณสมบัตินักศึกษาสหกิจศึกษา
3.1 เลือกเมนูด ำเนินกำรย่ืน สก  01

ให้นักศึกษาตรวจสอบ ภาคการศึกษา / ปีการศึกษา
ที่ลงทะเบียน วิชาฝึกงาน หรือ วิชาสหกิจศึกษา ให้ถูกต้องก่อนด าเนินการยื่น สก 01

ฝึกงำน ภำคกำรศึกษำฤดรู้อน 2567 สหกิจศึกษำ ในภำคกำรศึกษำที่ 1/2568
ได้ระหว่ำง วันที่ 23 ธันวาคม ถึง 24 มกราคม 2568ได้ระหว่ำงวันที่ 25 พฤศจิกายน ถึง 20 ธันวาคม 2567 

ด าเนินการยื่น สก 01 3/2567 ด าเนินการยื่น สก 01 1/2568

จะพบเมนู ด ำเนินกำรย่ืนสก 01 3/2567 จะพบเมนู ด ำเนินกำรย่ืนสก 01 1/2568
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3. ยื่น สก 01 พิจารณาคุณสมบัตินักศึกษาสหกิจศึกษา (ต่อ)

3.2 กรอกข้อมูลและกดย่ืน
1) กรอกข้อมูลบุคคลที่สำมำรถติดต่อได้ 

(ข้อมูลส่วนตัวและข้อมูลทีอ่ยู่ระบบแสดงอัตโนมตัิ
จำกข้อมูลแรกเข้ำนกัศึกษำ)

2) ตรวจสอบควำมถูกต้องให้เรียบร้อย 
ทั้งนี้ จะไม่สำมำรถเข้ำมำแกไ้ขข้อมูลได้

3) ต๊ิกที่กล่องหน้ำข้อควำม 
ท่ำนได้ตรวจสอบควำมถกูตอ้งของข้อมลู และ

ครบถ้วนแล้ว

4) กด ด ำเนินกำรย่ืน สก 01

5) หำกด ำเนินกำรถูกต้อง ข้อควำมดำ้นบน
จะเปล่ียนเป็นด ำเนินกำรย่ืนสก01 แล้ว

xxxxx
xxxxx
xxxxx
xxxxx
xxxxx

xxxxx
xxxxx
xxxxx
xxxxx
xxxxx

1

3
4

5

ด ำเนินกำรย่ืนสก01 แล้ว

3.3 ตรวจสอบผลกำรอนุมตัิ
ได้ที่เมนู“ผลการยื่นสก 01”

3.3

3.4. เม่ืออำจำรย์อนุมัตใิห้นักศึกษำไปฝึกประสบกำรณ์วิชำชพีในภำคกำรศึกษำน้ัน ท่ีช่องสถำนกำรณ์ย่ืนจะข้ึน
ข้อควำมว่ำ อนุมัติ 

แบบปกติ
3.4

3/2567
สก 01 3/2566
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4. ยื่น สก 03 ใบสมัครงาน และ เลือกสถานประกอบการ

2) จำกนั้นให้กรอกข้อมลู ทั้ง 4 ส่วน ให้ครบถ้วนที่สุด 
- สำมำรถกลับมำแกไ้ขข้อมลูใหมไ่ด้ 
- หำกข้อมูลทีไ่ม่มใีห้ใส่เคร่ืองหมำยขีด - แทน

3) ตรวจสอบข้อมูลแล้วคลิกทีก่ล่องหน้ำข้อควำม 
ท่ำนได้ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล และครบถ้วนแล้ว

4) กดปุ่มบันทกึ

5) เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่
เมนู ด ำเนินกำรย่ืน สก 03 ที่ด้ำนบนของหน้ำ จำกนั้น
ข้อควำมจะเปล่ียนเป็น ด ำเนินกำรย่ืน สก 03 แล้ว

1)  เมื่ออำจำรย์ท ำกำรอนุมตั ิสก 01 แล้ว 
จะปรำกฏเมนูด ำเนนิกำรย่ืน สก 03
ให้คลิกที่เมนดู ำเนนิกำรย่ืนสก03

3
4

5

2

ด ำเนนิกำรยืน่ สก 01 3/25674.1 ย่ืน สก 03 ใบสมัครงำน
1
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4. ยื่น สก 03 ใบสมัครงาน และเลือกสถานประกอบการ (ต่อ)

4.2 กำรเลือกสถำนประกอบกำร

1) เม่ือนักศึกษำบันทึก สก 03 เรียบร้อย
แล้วจะปรำกฏเมนู เลือกสถำนประกอบกำร 

2) คลิกเมนู เลือกสถำนประกอบกำร
จะพบรำยชื่อสถำนประกอบกำรที่สำมำรถเลือกได้ 
ให้นักศึกษำเลือกโดยคลิกที่รูปรถเข็น จ ำนวน 1 แห่ง

กรณีได้ประสำนงำนสถำนประกอบกำรไว้ส ำรองสำมำรถ 
คลิก เลือกส ำรองได้อีก 2 แห่ง โดยคณะจะออก
หนังสือขอควำมอนุเครำะห์ที่เลือกล ำดับแรกก่อน

1

4) กรณี ยังไม่มีสถำนประกอบกำรที่ตอ้งกำรเลือกอยู่ในระบบ
ให้ติดต่องำนสหกิจศึกษำของคณะเพ่ือขอเพ่ิมรำยชือ่สถำนประกอบกำรตำมแบบ 

▪ สก 02 – แบบเสนองำนสหกิจศึกษำ
▪ สก 04 - ใบค ำร้องขอควำมอนเุครำะห์

ลบรออนุมัติ รออนุมัติ

3) หำกอำจำรย์ยังไม่อนุมตัสิถำนประกอบกำร นักศึกษำจะสำมำรถลบที่เลือกไว้ได้ ที่เมนู Action
หำกอำจำรย์อนุมตัิแล้วจะไม่สำมำรถลบได้

2

3
ด ำเนนิกำรยืน่ สก 01 3/2567

3/2567
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4. ยื่น สก 03 ใบสมัครงาน และ เลือกสถานประกอบการ (ต่อ)

4.3 กำรตรวจสอบสถำนะ

1) เม่ือนักศึกษำเลือกสถำนประกอบกำรแล้วให้รออำจำรย์พิจำรณำ 
โดยสำมำรถตรวจสอบสถำนะว่ำอำจำรย์อนุมตัหิรือไม ่ได้ที่เมนู เลือกสถำนประกอบกำร

1

รอพจิารณา  = รออนุมตัิ

อนุญาตใหไ้ปสถานประกอบการทีเ่ลอืก =
อนุมตัิ

อาจารยไ์ม่อนุมตัใิหไ้ปสถานประกอบการที่

เลอืก  =  ไม่อนุมตัิ

2) เม่ืออำจำรย์พิจำรณำอนุมัติให้ไป
สถำนประกอบกำรที่เลือกนักศึกษำ
สำมำรถตรวจสอบสถำนะเพ่ือขอรับ
หนังสือส ำหรับส่งสถำนประกอบ
กำรได้ท่ีเมนู“ผลกำรยื่น สก 03
และผลกำรเลือกสถำประกอบกำร”

2

1

รอกำรพิจำรณำจำกสถำนประกอบกำร = รอตอบรับ
สถำนประกอบกำรตอบรับ   = อนุมิติ 
สถำนประกอบกำรไม่ตอบรับ = ไม่อนุมัติ

3

3) ตรวจสอบกำรออกหนังสือขอควำมอนุเครำะห์
ออกหนังสือขอควำมอนุเครำะห์แล้ว   = Yes 4

4) ตรวจสอบกำรตอบรับจำกสถำนประกอบกำร

5) เมื่อเมนูกำรตอบรับแสดงข้อควำมอนมุตั ิ
นักศึกษำสำมำรถรับหนังสือส่งตัวได้ทีค่ณะ

ด ำเนนิกำรยืน่ สก 01 3/2567

3/2567
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End

ระบบสารสนเทศ การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ

https://oreg3.rmutt.ac.th/registrar

โดย ส านักสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี


